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請求書様式、請求書受取方法の変更のお知らせ 

 
 拝啓 貴社ますますのご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、
厚く御礼を申し上げます。 
 さて、弊社ではインボイス制度の開始前に、請求書の見直しを行い、様式を刷新すること
にいたしました。 
 誠に勝手ながら、２０２３年９月１０日締以降のお取引分より、弊社宛請求書を現在ご使
用頂いております旧様式から、新様式へ変更させていただきます。 
 併せまして、事務処理の効率化の観点より、請求書の受取方法（弊社への発送方法）を、
郵送から、原則としてメール送信及び電子アップロードに変更させていただきます。 
 変更時期等につきましては、下記の通りです。 
 協力会社の皆様に於かれましては、変更に際して何かとご不便をお掛けいたしますが、何
卒ご理解とご協力賜りますよう、よろしくお願い申し上げます。 

敬具 
記 

 
 １．請求書新様式の変更は、以下の通りです。 
  ◇２０２３年９月１０日締以降のお取引分より変更してください。 
  ◇請求書（Excel データ）は、弊社ホームページよりダウンロードしてご利用ください。 
   ホームページ「協力会社の皆様へ」URL：https://shinwa-grp.co.jp/purchasing/ 
  ◇請求書データ内の「請求書入力説明」をご確認のうえ、請求書を作成してください。 
 
 ２．請求書受取方法（弊社への発送方法）の変更は、以下の通りです。 
  ◇２０２３年９月１０日締以降のお取引分より変更してください。 
  ◇電子アップロード方法は、弊社ホームページよりご確認ください。 
   ホームページ「協力会社の皆様へ」URL：https://shinwa-grp.co.jp/purchasing/ 
  ◇メール送信及び電子アップロードしていただいた場合は、郵送は不要です。 
  ◇メール送信及び電子アップロードができない場合は、従来通り郵送してください。 
 
※ご不明な点等ございましたら、工事部及び東京支店までお問い合わせ下さい。 
  工事部：06-6265-4848  東京支店：03-5219-4810 

以上 


